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Is Elektrik, Dogalgaz, Su, Telefon Fatura Odeme Islemleri
Birim  Tahakkuk Birimi

Kanun 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

*Harcama birimlerinin; elektrik, su, telefon, yakacak gibi giderleri ile diger giderlerinin
6denmesinde, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve ilgili mevzuatinda tanimlanan
fatura veya fatura yerine gecen belge gorevlilerce kontrol edilir.

*Yapilan harcamada resmi tiiketimin disinda 6zel tiiketim bedeli de varsa, kullanim yerlerine ve
kullanan kisi ya da kisilere gore resmi ve ozel tiiketimler belirlenip 6zel tikketimler ilgililerden
tahsil edilir. Ozel tiiketimlerin tahsiline ait banka dekontu ile birlikte diizenlenen ve yetkililerce
onaylanan listeler ve giderin ¢esidine bagh olarak Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi ve ilgili mevzuatina gore diizenlenmesi gereken belgeler 6deme emri belgesine
baglanarak gerceklestirme gorevlisine gonderilir.

*Veri giris gorevlisi tarafindan biitce 6denegi sorgulanir. Biitce 6denegi yetersiz ise 6denek
talebinde bulunulur.

*Veri giris gorevlisi Mali Yonetim Sisteminde 6deme emrini keserek gerceklestirme gorevlisi
onayina gonderir.

*Gergeklestirme gorevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki belgeler kontrol edildikten sonra
"Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir." serhi diisiilerek imzalanir ve harcama yetkilisi onaymna
gonderilir.

*Harcama yetkilisi tarafindan Mali Yonetim Sisteminde onaylanan 6deme emri belgesi Muhasebe
Sistemine gonderilir.

«Odeme emri belgesi ve Merkezi Yoénetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde sayilan gerekli
belgeler 2 niisha ¢iktis1 alinarak, gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi imzasindan sonra
evrakin bir niishasi dosyasina takilir, bir niishas1 da Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.




