KAYSERI UNIiVERSITESI
DEVELIi SOSYAL VE BESERI BILIMLER FAKULTESI

Is  Ekders Islemleri
Birim  Tahakkuk Birimi

Kanun 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu, 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

*Akademik takvime uygun olarak donem basinda, Bolim Bagkanliklari tarafindan verilecek
dersler ve bu dersleri verecek dgretim elemanlar belirlenir.

*Belirlenen dersi verecek 6gretim elemani birimde yoksa 2547 sayili Kanunun ilgili maddeleri
uyarinca diger birimlerden goérevlendirme istenir. Diger birimler tarafindan uygun goriilen
gorevlendirmeler, 6gretim elemanmin kendi biriminde verdigi dersler ve varsa baska birimlerde
verdigi dersler detayl olarak listelenir ve ilgili birime gonderilir.

*Ders yiikii dagilimi harcama birimi Yonetim Kurulunda gériisiiliip karara baglanir.

«Ders yiikleri Kayseri Universitesi Personel Maas Sistemi (Pey6sis) ilgili 6gretim eleman1 ekders
kisi kartina islenir. (T1, U1, T2, U2)

+Ilgili aya ait fiilen yapilan derslerden zorunlu ders yiikii diisiiliip geriye kalan ders yiiklerinden
ekders iicret gizelgesi (MYHBY-Ornek 15/A) hazirlanir.

sHazirlanan ¢izelge YOK tarafindan belirlenen Ders Yiikii Tespitinde Uyulacak Esaslara ve diger
ilgili mevzuata uygunlugu yoniinden kontrol edilir. Bu ¢izelgeye gore gesitli 6demeler bordrosu
(MYHBY-Ornek 13) ve banka listesi diizenlenir.

«Odeme emri belgesi MYS sisteminden diizenlenir. Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginin 13. maddesinde sayilan gerekli belgeler eklenerek gerceklestirme gorevlisine
gonderilir.

*Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda 6deme emri belgesine “Kontrol
edilmis ve uygun goriilmistir." serhi disiilerek imzalanir ve eki belgelerle birlikte harcama
yetkilisine gonderilir.

*Harcama yetkilisi tarafindan Mali Yonetim Sisteminde onaylanan 6deme emri belgesi Muhasebe
Sistemine gonderilir.

«Odeme emri belgesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde sayilan gerekli
belgeler 2 niisha ¢iktis1 alinarak veri giris gorevlisi, gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
imzasindan sonra evrakin bir niishasi dosyasma takilir, bir niishas: da Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir.

+[lgili tutar bankaya aktirildiktan sonra banka listesi bankaya mail atlir.

*Kamu Personeli Harcamalar1 Yonetim Sistemine ilgili aymn ekders matrahlari girilir.




